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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
URUAPAN,MICH.

REFORMASY ADICIONESAL REGLAMENTO DEL
ARCcHIVO HisTorico DEL MUNICIPIO

Acta 04/2009/SO

Enlaciudad de Uruapan del Progreso, Michoacan de Ocampo, siendo las 18:10 dieciocho
horas con diez minutos del dia26 veintiséisdefebrero del 2009 dosmil nueve, se encuentran
reunidos en el Centro de Capacitacién, ubicado en Camino alaHidroel éctricasin nimero,
coloniaZumpimito, previo acuerdo, con apoyo end articulo 27 delaLey OrganicaMunicipal,
los CC. Antonio Gonzdlez Rodriguez, Presidente Municipal, Ing. José Moreno Salas,
Sindico Municipal, los CC. Regidoresdel H. Ayuntamiento Ing. Guillermo Zamora, L .E.
Araceli Angel esMorailaMartinez, Profra. Mariadel Carmen ElviraQuezada, C.P. Thelma
Berenice Gonzédlez Montoya, Ing. Enrique David Sanchez Pefia, Profra. Maria de Jesis
GallegosEspinoza, Lic. Julio Emmanuel MallinedaRios, Lic. Juan Daniel Manzo Rodriguez,
M.V.Z. Libero Madrigal Sanchez, Profra. Ma. Teresa Gutiérrez Bojorquez, C.P. Jaime
HerediaPaz, C. MoisésGonzdlezAndrézy € Lic. LuisJaime Sandoval Sandoval, Secretario
del Ayuntamiento, con el objeto dellevar acabo Sesion Ordinariadel H. Ayuntamiento, los
cualesfueron convocados de conformidad alo estipulado en los articul os 26, 27, 28, 29, 30
y 54 fraccion |1 delaLey OrganicaMunicipal, afin de desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DiA

9-. ...

10.- Solicitud de analisis y autirizacién en su caso de la propuesta de reformas y
adicionesal Reglamento del Archivo Historico del Municipio de Uruapan, Michoacan.
11.-....

12.- ...

13.-....

14.- .. ..
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15.-....
16.-. ...
17.-....
18.-....

Decimo PunTo.- La propuesta de reformas y adiciones al
Reglamento del Archivo Administrativo e Histérico del Municipio
de Uruapan, Michoacéan.

Al pasar aconsideracion lasolicitud deandlisisy autorizacion en
su caso de la propuesta de Reformas y Adiciones a Reglamento
del Archivo Administrativo e Histérico del Municipio de Uruapan,
Michoacan, losintegrantes del H. Ayuntamiento laaprobaron por
unanimidad, bajo el acuerdo nimero 35/2009/04S0.

No habiendo més asuntos que tratar y siendo las 20:50 veinte horas
con cincuenta minutos del dia de su fecha, se da por terminada la
presente Sesion Ordinaria del H. Ayuntamiento, firmando para su
debidaconstancialosqueenlamismaintervinieron. Doy fe. Lic. Luis
Jaime Sandova Sandova, Secretario del Ayuntamiento. (Firmado).

C. Antonio Gonzalez Rodriguez, Presidente Municipal, Ing. José
Moreno Salas, Sindico Municipal, Regidores, Ing. Guillermo
Zamora.- L.E. Araceli Angeles Moraila Martinez.- Lic. Julio
Emmanuel Mollineda Rios.- C.P. Thelma Berenice Gonzélez
Montoya.- Ing. Enrique David Sanchez Pefia.- Profra. Maria de
Jeslis Gallegos Espinoza.- Profra. Maria del Carmen Elvira
Quezada.- Lic. Juan Daniel Manzo Rodriguez.- M.V.Z. Libero
Madrigal Sanchez.- Profra. Ma. Teresa Gutiérrez Bojorquez.- C.P,
Jaime Heredia Paz.- C. Moisés Gonzdlez Andréz. (Firmados).

REFORMASY ADICIONESAL REGLAMENTO DEL
ARCHIVOADMINISTRATIVO EHISTORICO DEL
MUNICIPIO DE URUAPAN, MICHOACAN

TiTULOI
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULOI
GLOSARIOY DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- SIN CAMBIO
l. SIN CAMBIO
. SIN CAMBIO

I1. SIN CAMBIO

V. SIN CAMBIO

V. SIN CAMBIO

VI. SIN CAMBIO

VII.  SIN CAMBIO

VIIl.  SIN CAMBIO

I1X. SIN CAMBIO

X. SIN CAMBIO

XI. SIN CAMBIO

XIl.  SIN CAMBIO

X1, SIN CAMBIO

XIV. SIN CAMBIO

XV. SIN CAMBIO

Articulo 2.- SIN CAMBIO

Articulo 3.- Laorganizacién, conservacion y depuracion de los
Archivos de Tramite es responsabilidad de los directores,
coordinadores, y/o jefes de departamento, quienes podran apoyarse
con su persona administrativo, nombrando un responsable de
Archivo de Tramite.

Laorganizacion, manejo, control y depuracion delosArchivosde
Concentracion e Historico, esresponsabilidad dela Secretariadel

Ayuntamiento, quien se apoyara con €l siguiente personal:

I Coordinador de Archivos Municipales (de Tramite;
Concentracion e Histérico);

II. Encargado del Archivo de Concentracion;
I1. Aucxiliaresdel Archivo de Concentracion; y,
V. Encargado del Archivo Histérico.

Articulo 4.- El Coordinador de Archivos Municipales sera
nombrado por el Presidente Municipal.

Articulo 5.- SIN CAMBIO

CAPITULOII
DE LAS FUNCIONES DEL
COORDINADOR DE ARCHIVOS MUNICIPALES

Articulo 6.- El Coordinador de Archivos Municipalestendralas
siguientesfacultadesy obligaciones:

I Proponer lineas de organizacion y control de documentos
a los responsables de los archivos de tramite de las
Direcciones, Coordinaciones, dependencias y/o
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departamentos y al Encargado del Archivo de
Concentracion;

II. Organizar, controlar, y dirigir las funciones
correspondientes de los Archivos de Concentracion e
Histérico, asi como sefidar las politicas generales de
operacion, funcionamiento y seguridad;

I1. Diseflar y proponer sistemas de inventario, clasificacion,
y catalogacién de los documentos en custodia;

IV. Difundir el acervo del Archivo Histérico que se considere
deinterés parael publico en general;

V. Promover, organizar y coordinar cursosy programas de
capacitacion sobre archivonomia, dirigidos a los
responsables de los Archivos de Tramite y de
Concentracion;

VI. Coordinar laelaboracién delos catdlogos delosArchivos
de Concentracion e Histérico y su actualizacion anual;

VII.  Investigar Tecnologia Filmica, computacional y/o de
Archivo Digitalizado, proponerla y adquirirla, para
conservar permanentementeladocumentacidn en custodia,
bajo estos sistemeas;

VIII.  Promoverlacreacidny dirigir laedicion delaGacetaOficia
del Gobierno Municipal de Uruapan, Michoacan;

IX. Promover la edicion de una sintesis especia histéricade
Uruapan, Mich., para distribuir en las Bibliotecas
municipalesy escuelas primariascomo estimulo alalectura
primordial delasraicesdel Municipio;

X. Promover € enriquecimiento del Archivo Histérico, através
de campafias y gestiones tendientes a la donacién de
archivos privados paraincrementar su acervo; y,

XI. Entregar a Secretario del Ayuntamiento uninformemensual
deactividades.

TITULOII
DE LOSARCHIVOS DE TRAMITE

CAPITULOI
DE LASFUNCIONES DE LOSARCHIVOS

Articulo 7.- Todas y cada una de las direcciones, dependencias,
departamentos, coordinacionesy oficinas del gobierno municipal
deberan operar un Archivo de Tramite, reuniendo en é, clasificada,
la documentacion recibida o generada en el gjercicio de sus
funciones.

Articulo 8.- Los directores, coordinadores y/o jefes de
departamento designaran, de entre su personal, a un responsable
del Archivo de Tramite para la clasificacion y conservacion de
documentos, informando al Secretario del Ayuntamiento y al
Coordinador de Archivos Municipales el nombre de dicho
responsable.

Articulo 9.- Los directores, coordinadores y/o jefes de
departamento deberan instruir a persona para formar archivos
magneéticos de oficiosy/o documentos que generen, almacenando
estos por nimero consecutivo y fecha.

Articulo 10.- Los Archivos de Tramite, fisicos y magnéticos,
recopilados de enero a diciembre de cada afio, pasaran en los
primerostresmesesdel afio siguiente, enlostérminosdel Articulo
15 de este Reglamento, al Archivo de Concentracion.

L os documentos que continden vigentes o susceptibles de seguir
siendo consultadosy aquelloscon alto valor fiscal y legal, deberan
conservarseenlosArchivosde Tramite e tiempo que seanecesario.

CAPITULOII
DE SUSRESPONSABLES

Articulo 11.- Los directores, coordinadores y/o jefes de
departamentos, informaran ala Secretaria del Ayuntamientoy al
Coordinador deArchivosel nombrey cargo delosresponsablesde
los archivos de tramite.

Articulo 12.- LosresponsablesdelosArchivos de Tramitetendran
lassiguientesfacultadesy obligaciones:

l. Considerar las lineas de organizacién y control de
documentos en custodia, que les sean propuestas por €l
Coordinador deArchivos,

Il. Organizar, controlar y dirigir losarchivosdetramite de su
respectiva direccion o departamento, de acuerdo al
principio de Procedenciay normas que sedicten al respecto;

I1. Mantener organizado y depurado su Archivo de Tramite.
Parala depuracién se procedera de acuerdo alo sefialado
en el Capitulo 11, articulos 21 y 22 de este Reglamento;

IV. Impedir que se sustraigan documentos 0 se proporcione
cualquier tipo de documentacién parafinesno oficiales o
de consulta;

V. Facilitar la consulta a servidores publicos con la

autorizacion del Director o del Jefe de Departamento
correspondiente; y,

VI. Establecer contacto con el Coordinador de Archivos, en
losprimerostresmesesdel afio, paralarevision del Archivo
de Tramite del afo anterior y programacion de su
transferenciaa Archivo de Concentracion.

Articulo 13.- SIN CAMBIO
Articulo 14.- SIN CAMBIO
Articulo 15.- LosresponsablesdelosArchivosde Tramite deberan
entregar susdocumentosal Archivo de Concentracién delasiguiente

maneral

l. En cajas especiales para Archivo, modelos AM50 o
AMA40;
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Il. Relacionar |os documentos, en original y dos copias, con
lasiguienteinformacion:

a) Expedientes, engargolados, libretasy/o legajosde
acuerdo asu clasificacion;

b) Sefialar la vigencia de los documentos, por
expedientes, engargolados, libretasy/olegajos, de
acuerdo asu catdlogo devigencia; v,

C) Incluir en la relacién, la clasificacion de
confidencial o reserva de los expedientes,
engargolados, libretasy/o legajosen lostérminos
delaLey deAcceso alalnformacion Pablicadel
Estado de Michoacéan.

1. Colocar dentro delacaja, adheridaalaparteinterior dela
tapaunacopia de esarelacion; y,

IV. Entregar a Encargado del Archivo de Concentracion el
origina delarelacion, recabando firmay sello derecibido.

TiTULOIII
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

CAPITULOI
DE SUSFUNCIONES

Articulo 16.- SIN CAMBIO
Articulo 17.- SIN CAMBIO
Articulo 18.- SIN CAMBIO

Articulo 19.- El encargado del Archivo de Concentracion debera
conservar y custodiar |os documentos recibidos durante un plazo
gue no excederade doce afios. Paraladepuracion se procederade
acuerdo a lo sefialado en el Capitulo 1, articulo 22 de este
Reglamento.

Articulo 20.- SN CAMBIO

CAPITULOII
DE LAS DEPURACIONES

Articulo 21.- LosresponsablesdelosArchivosde Tramitedeberan:

l. Elaborar y entregar al Coordinador de Archivos
Municipaleslos catdl ogos de vigenciade sus documentos,
mismos que deberan contener ladeterminacion desuvida
(til, deacuerdo asu valor legal, fiscal e historico;

1. Registrar el catalogo de vigencia de los documentos, en
los términos del articulo 31 fraccion 11, de la Ley de
Archivos Administrativos e Histéricos del Estado de
Michoacan de Ocampo y sus Municipios; y,

I1. Depurar los documentos que conforme alos criterios de
valoracién contenidos en el catdlogo de vigencia no se
considere deban incluirse a Archivo de Concentracion o

Histdrico, seglin corresponda.

Articulo 22.- El encargado del Archivo de Concentracion debera
revisar sisteméticamente los fondos documental es existentes y en
aquellos en que no se encuentren catél ogos de vigencia, deberade
notificarlo a las dependencias que los originaron, para que estos
sean elaborados.

El Encargado del Archivo de Concentracidn, deberadepurar antes
del plazo méaximo de doce afios |os documentos que de acuerdo a
los criterios de val oracion contenidos en | os catél ogos de vigencia,
vayan degjando de tener valor legal, fiscal o historico. Para ello
debera enlistarlos, adjuntando esarelacion al acta de depuracion,
que deberén firmar el(1a) titular dela Secretariadel Ayuntamiento,
el Coordinador deArchivosMunicipales, el Encargado del Archivo
de Concentracion y el responsable de la dependencia y/o érea de
cuyos documentos se trate.

El Encargado del Archivo de Concentracion deberé depurar
totalmente los archivos que hayan cumplido el periodo de doce
anos previsto en este Reglamento, conservando de ell os solamente
los documentos con valor histérico, mismosque deberan transferirse
a Archivo Historico, para su conservacion y consulta publica. El
acta de depuracion de Archivos que hayan cumplido doce afios de
haber sido generados serafirmadapor €l (1a) titular dela Secretaria
del Ayuntamiento, el Coordinador de Archivos, el Encargado del
Archivo de Concentracién y el Sindico Municipal, como testigo.

CAPITULOIII
DEL ENCARGADO DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

Articulo 23.- El Encargado del Archivo de Concentracion tendra
lassiguientesfacultadesy obligaciones:

I Ejecutar las funciones correspondientes del Archivo de
Concentracion, asi como observar laspoliticasgeneralesde
operacion, funcionamientoy seguridad;

II. Recibir y registrar los documentos que ingresen de los
Archivos de Tramite, firmando de recibido en copia(s) de
larelacién(es) conlaque sereciban;

I1. Apoyar y asesorar a los responsables de los Archivos de
Tramite;

V. Clasificar y catalogar los documentos existentes en el
Archivo de Concentracion, colocando en la parte inferior
izquierda de un costado de las cajas una etiqueta adherida
de 4 x 8 cms. con un nimero de identificacién, y en otra
etiqueta de 7 x 10 cms., adherida al centro del mismo
costado, los datos de la dependencia que generd esos
documentos, €l afio degeneraciony el contenido en nimero
delegajosy/o expedientes;

V. Depurar el Archivo de Concentracion en los términos del
articulo 22 de este Reglamento;

VI. Compilar en el Archivo Histérico las leyes federales y
estatales y los periddicos oficiales que sean enviados a
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Archivo de Concentracion;

VIl.  Compilar en el Archivo Histérico los reglamentos,
circulares, acuerdos y demas instrumentos legales
promovidos y aprobados por el Ayuntamiento;

VIII. Conservary clasificar laversion envideo del desarrollo de
cada uno de los Informes anuales municipales, de cada
sesion del Ayuntamiento asi como delos eventos cubiertos
por la Coordinacion de Comunicacion Social; y,

IX. Entregar a la Secretaria del Ayuntamiento un informe
mensual de actividadesy de servicios prestados ausuarios
internosy externos del Archivo de Concentracion.

TiITULOIV
DEL ARCHIVO HISTORICO

CAPITULOI
DE SUSFUNCIONES

Articulo 24.- El Archivo Histérico permaneceraabierto al publico,
dentro del horario sefialado en su exterior. Cualquier personapodra
consultar los documentos ahi existentes gjustandose alas siguientes
normas:

I Registrarse en el libro de consultas, entregando una
identificacion oficial vigente con fotografia, que sera
regresadaal final de su consulta;

Il Consultar €l documento dentro del Archivo Histérico en
el médulo asignado;

I1. Noingresar alimentosy/o bebidas, ni objetosdiferentesal
de estudio y consulta al Archivo Historico; y,

V. No dafiar ni alterar |os documentos facilitados, ni escribir
sobreellos.

Articulo 25.- El Encargado del Archivo Histérico tendra las
siguientesfacultadesy obligaciones:

I Apoyar y asesorar alos usuarios del Archivo Historico;

II. Compilar en el Archivo Histérico las leyes federales,
estatales y los periodicos oficiales que sean enviados del
Archivo de Concentracién;

I1. Compilar en el Archivo Histérico los reglamentos,
circulares, acuerdos y demas instrumentos legales
promovidos y aprobados por el Ayuntamiento que sean
enviados del Archivo de Concentracion;

IV. Autorizar |la fotocopia de documentos del Archivo
Historico y/o respal do en medios magnéticos, previo pago
delosderechosmunicipaesindicadosenlal ey delngresos
del Municipio de Uruapan, Michoacan; vy,

V. Autorizar lareproduccién en periodicos, revistas o libros
de las copias de documentos obtenidos en el Archivo

Historico, condicionado a que se informe de su
procedencia.

TiTULOV
DEL CONTROL, VIGILANCIA Y SANCIONES

CAPITULOI
DEL CONTROL Y VIGILANCIA

Articulo 26.- Son autoridades competentes para la vigilancia'y
aplicacion de este Reglamento dentro de sujerarquiaadministrativa,
lassiguientes:

l. El H. Ayuntamiento;

Il. El C. Presidente Municipal;

I1. El titular dela Secretaria del Ayuntamiento; y,
IV. El Coordinador de Archivos Municipales.
Articulo 27.- SIN CAMBIO

CAPITULOII
DE LASSANCIONES

Articulo 28.- SIN CAMBIO

CAPITULOIII
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 29.- Los particulares podran interponer los recursos
establecidos en la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo, en el Bando de Gobierno para el
Municipio de Uruapan, Michoacan y/o el Codigo de Justicia
Administrativa del Estado. La presentacion, substanciacion y
resolucion de | os recursos se sujetaran alas disposiciones de los
ordenamientos mencionados.

TRANSITORIOS

Articulo 1.- Las reformas y adiciones a presente Reglamento
entrarén envigor a diasiguiente de su publicacion en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo 2.- SIN CAMBIO

Articulo 3.- Aprobado en sesion del Ayuntamiento de Uruapan,
Michoacén, alos 26 dias del mesde febrero del afio 2009 dos mil
nueve. Por |o tanto se ordena publicar en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo. Presidente
Municipal, C. Antonio Gonzalez Rodriguez; Sindico del
Ayuntamiento, Ing. José Moreno Salas; Secretario del
Ayuntamiento, Lic. LuisJaime Sandoval Sandoval. (Firmados).

Reformas y adiciones aprobadas en Sesion de Ayuntamiento
efectuada el 26 de febrero de 2009. C. Antonio Gonzélez
Rodriguez, Presidente Municipal; Ing. José Moreno Salas, Sindico
Municipal; Lic. Luis Jaime Sandoval Sandoval, Secretario del
Ayuntamiento. (Firmados)
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Aprobado en sesion ordinaria del H. Ayuntamiento de Uruapan,
Michoacén 2008-2011, alos 26 veintiseis dias del mesde febrero
del afio 2009, dos mil nueve, por lo tanto en lo dispuesto en el
articulo 107, de la Ley Organica Municipal, se ordena su debida
publicacion para su observancia, en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.- C. Antonio Gonzdl ez Rodriguez,
PresidenteMunicipal .- Ing. Jos¢ Moreno Salas, Sindico Municipal .-

Regidores, Ing. Guillermo Zamora.- L.E. Araceli AngelesMoraila
Martinez.- Lic. Julio Emmanuel Mollineda Rios.- C.P. Thelma
Berenice Gonzalez Montoya.- Ing. Enrique David Sanchez Pefia.-
Profra. Maria de Jesls Gallegos Espinoza.- Profra. Maria del
Carmen Elvira Quezada.- Lic. Juan Daniel Manzo Rodriguez.-
M.V.Z. Liberio Madrigal Sanchez.- Profra. Ma. Teresa Gutiérrez
Bojorquez.- C.P. JameHerediaPaz.- C. Moisés Gonzdlez Andres.-
Lic. LuisJaime Sandova Sandoval, Secretario del Ayuntamiento.
(Firmados).




